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PE AN
Thanh lap Trung tim Hoat dong Thanh thiéu nhi
trén co s& to chire lai Nha Thiéu nhl tinh Bén Tre
trwe thudc Tinh doan Bén Tre

PHAN I
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY TO CHUC
LAI NHA THIEU NHI TiNH BEN TRE

I. Sw can thiét

Nam 1991, Nha Thiéu nhi tinh Bén Tre dugc thanh 1ap 1a don vi sy nghiép truc
thudc Tinh doan Bén Tre. Qua 25 ndm hoat dong, Nha Thiéu nhi tinh da t6 churc rét
nhiéu hoat dong y nghia, thiét thuc tao moi trudng gido dyc toan dién cho thiéu nhi
thong qua hoat dong vén héa, van nghe, thé duc, thé thao, san choi thiéu nhi, khoa
hoc k¥ thuét nham gido dyc tinh than va thé chit cho thleu nhi. Ngoai ra, d3 t6 chure
tap hudn, céc 16p hoc, thanh 13p cau lac bd, doi, nhom.. .vé cong tac Poi TNTP Ho
Chi Minh, hoc ky trong quan ddi, hoc lam ngudi c6 ich, khoa hoc k¥ thuét, vén
nghé, cac hoat dong xa hoi nhdm phét hién ning khiéu va bdi dudng, dao tao tai
nang cho d4t nudc va dia phuong. Nhin chung, Nha Thiéu nhi da thuc hién t6t
chiic néng nhiém vy 1a trung tam giao duc, rén luyén, boi dudng ning khiéu phat
trién tai nang, hoan thién nhan cach cho thiéu nhi tinh nha.

Nim 2012, Ban Thudng vu Tinh doan tiép tuc nhén dugc sy quan tam tao diéu
kién clia Ban Bi thu Trung wong Poan va Tinh dy Bén Tre dau tu xdy dung Trung
tdm hoat dong Thanh thidu nién tinh Bén Tre nhim tiép tuc vun dép, boi dudng,
phét trién tai ning cia thanh thiéu nhi tinh nha, dén nay céng trinh di duoc xay
dyng hoan thién va du kién di vao hoat dong vao thang 01/2017. Tuy nhién do diéu
kién bién ché cta tinh con gip nhiéu khé khin nén dén nay trung tdm chua thé di
vao hoat dong.

Tuy nhién, véi xu thé phat trién ctia xd hoi trong thoi ky hoi nhdp va nhu céu
ren luyén, vui choi giai tri cua thanh thiéu nhi hién nay nén chic nang, nhiém vy, co
s& vat chét caa Nha Thiéu nhi tinh gip nhiéu kho khan, bat cép trong viéc thyc hién
cong tac gido duc, rén luyén, bdi dudng, phat trién tai ning clia thanh thiéu nhi tinh

nha nhu:

- Co s& vat chét vé hoi trudng, cac phong chire néng chua dam bao dé mé cac
16p nang khiéu, nghiép vu chuyén nganh dap tmg nhu cau thanh thiéu nhi hién nay;
dién tich dit dé phat trién cac khu vui choi cho thanh thiéu nhi, hoat dong da ngoai



han ché...dAn dén khé khin trong cong tac rén luyén, bdi dudng va td chirc cac hoat
dong ngoai troi.

- V6i s6 bién ché phan bd 13 06 ddng chi chua di b tri can bd khung cua
mot don vi su nghiép theo hudng dan Lién tich sé6 15-HDLT/BTCTW-
TUDPTNCSHCM ngay 29/11/2002 ctia Ban T6 chirc Trung wong va Trung uong
Poan TNCS H6 Chi Minh. Vi vay, tir nam 2006 dén nay dé thuc hién chirc ning,
nhiém vu dugc giao Nha Thiéu nhi phai hgp dong thém 06 cén bo ngoai bién ché,
kinh phi tra lwong 14y tir ngudn thu mit bang cta don vi. Tuy nhién, mit bang
nho hep dan dén khé thu hat dau tu khu vui choi cho thiéu nhi, x4 héi héa céc
hoat dong cham séc thiéu nhi han ché nén ngudn thu khong du dé tra luong cho
can bd hop ddng va chi cong viée thuong xuyén.

- Trong thoi ky day manh cong nghiép héa, hién dai héa dat nude va qué
trinh hoi nhap qudc té sdu rong, trudc su bién doi nhanh chong cua tinh hinh
thanh thiéu nhi, doi héi viéc chiam lo, dép Ung nhu cau hoc tap, rén luyén, bdi
dudng, vui choi, gidi tr, sinh hoat lanh manh cho thanh thiéu nhi phai duoc quan
tdm d4u tu va ning cao chét lugng vé moi mét cho nén v6i diéu kién co s& vat
chét, chirc nang, nhiém vu va bd may td chirc cua Nha Thiéu nhi tinh da khong
dap g dugc cac nhu cdu trén cua thanh thiéu nién hién nay.

Vi vay, viéc kién toan t6 chirc lai Nha Thiéu nhi tinh Bén Tre thanh Trung
tAm hoat dong Thanh thiéu nhi Bén Tre 14 rit can thiét, nham khic phuc nhimg kho
khén, han ché ctia Nha Thiéu nhi Bén Tre hién nay, dong thoi nang cao chirc ning,
nhiém vu ctia Nha Thiéu nhi tinh thanh Trung tdm hoat déng Thanh thiéu nhi tinh
Bén Tre theo huéng hoan thién va dép tmg duoc nhu cau vui choi, giai tri, thuc hién
t6t cong tac cham lo, gido duc thanh thiéu nhi ciia tinh, ciing nhu thuc hién t6t
nhiém vu cong tdc Poan, Hoi, PJi, ddng thoi khéc phuc nhitng han ché cua céc
md hinh, san choi cho thanh thiéu nhi trong tinh. Ngoai ra, Trung tdm hoat dong
Thanh thiéu nhi tinh x4c 1ap mot co ché thuan loi hon vé kinh phi, bién ché va
cho phép xa hdi hoa mdt s6 hoat dong cua trung tam, dam bao phu hop véi muc
tiéu cham lo cho thanh thiéu nhi, 13 diéu kién tién quyét cho hoat dong ctia Trung
tAm dat hiéu qua cao nhét.

II. Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 141/2016/ND-CP, ngay 10/10/2016 cta Chinh phi vé viéc
“Quy dinh co ché tw chu cua don vi sy nghiép cong lap trong linh vuc su nghiép
kinh té va sw nghiép khdc”,

- Nghi din,h sb 16/2015/ND-CP, ngay 14/02/2015 cua Chinh phu “Vé viéc
quy dinh co ché tw chu cua don vi sw nghiép cong lap”;

- Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP, ngay 08/5/2012 ctia Chinh phu quy dinh

“Veé vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong ldp”;

- Thong tu s6 14/2012/TT-BNV, ngay 18/12/2012 ctia Bd Noi vu “Vé viéc
Huodng dan thuc hién Nghi dinh so 41/2012/ND-CP, ngay 08/5/2012 cua Chinh
phu quy dinh vé vi tri viéc lam trong don vi sw nghiép cong lap”;
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- Quyét dinh s6 3000 Qb/TWDIN, ngay 03/4/2012 ciua Ban Bi thu Trung
uong Poan TNCS Hb Chi Minh “Ve viéc phé duyét du dn dau tw xdy dung Trung
tam hoat dong thanh thiéu nién Bén Tre”;

- Quyét dinh sb 3167 QD/TWDTN ngdy 14/5/2012 ctia Ban Bi thu Trung

wong Poan TNCS H6 Chi Minh “Ve viéc phé duyét ké hoach ddu thau Trung tam
hoat déng thanh thiéu nién Bén Tre”;

- Quyét dinh s6 104 Qb/TWDTN, ngay 13/3/2013 ciia Ban Bi thu Trung wong
Poan TNCS Hd Chi Minh “Veé viéc phé duyét diéu chinh tong mu'c dau tw va tong
dw dn cong trinh Trung tdm hoat dong thanh thiéu nién Bén Tre”,

- Cong van s6 1890 -CV/TU, ngay 09/11/2009 cua Tinh uy Bén Tre “Vé viéc
cdp dat xdy dung Trung tém hoat dong Thanh thiéu nién tinh Bén Tre”;

- Cong vén so 1030/UBND-TCDT, ngay 29/3/2010 cua Uy ban nhan dén
tinh Bén Tre “Vé viéc chu truong xdy dung Trung tdm hoat dong Thanh thiéu
nién tinh Bén Tre”;

- Cong vén s6 2415/UBND-TCDT, ngay 22/6/2010 cia Uy ban nhan dan
tinh Bén Tre “Vé viéc thong nhat vi tri quz mé dién tich dat xdy dung Trung tédm
hoat dong Thanh thiéu nién tinh Bén Tre”

- Cong van s6 2316/CV-TU, ngay 07/01/2015 cua Tinh uy Bén Tre “Ve viéc
dong y chu truong thanh 1ap Trung tam hoat dong Thanh thiéu nién tinh Bén Tre
theo dé& xuit tai To trinh s6 167-TTr/TPDTN-TCKT, ngay 08/12/2014 cua Ban
Thuong vu Tinh doan”.

PHANII
HIEN TRANG HOAT PONG CUA NHA THIEU NHI TINH BEN TRE

L. Vi tri, chitc ning va nhiém vu, quyén han

1. Vi tri, chirc nang

1.1. Vi tri

Nha Thiéu nhi tinh Bén Tre 12 noi tp hop thiéu nhi nham gido duc, rén
luyén, boi dudng ly tuong, xay dyung to chirc Doi vitng manh; tham gia xay dung,
dao tao va phat trién tai nang, 1a noi sinh hoat, vui choi g1a1 tri lanh manh cho
thiéu nhi tinh Bén Tre. Nha Thiéu nhi tinh Bén Tre 13 don vi sy nghiép cong lap

tryc thudc Tinh doan, c6 tu cach phap nhan, c6 tai khoan va con déu riéng. Tru sé&
dat tai s6 106/1, Buong 30/4, phuong 4, thanh pho Bén Tre.

1.2. Chirc nang

- Tap hop thiéu nhi thong qua viéc td chuc cac hoat dong, tao mdi trudng
gido duc toan dién qua cidc m6 hinh, cac phuong thirc hoat dong van hoéa, van
nghé, thé duc, thé thao, khoa hoc k¥ thuat, nham gido duc tinh than va thé chat
cho thiéu nhi.

- Nghién ctru, tong két, huéng dan, boi dudng phuong phép cong tac Doi va
phong trao thi€u nhi trong va ngoai nha truong.



- Phét hién ning khiéu, tai ning va kha ning séng tao cua thiéu nhi thong
qua cong tac dao tao, boi dudng va hoat dong thuc tién.

2. Nhiém vu va quyén han

- T4 chire céc 16p hoc, cau lac bo, cac doi, td, nhém... vé khoa hoc ky thuat,
hudéng nghiép, thdm m¥, van hoa, van nghé, theé duc thé thao, nghi thirc doi, cac
hgat dong xa hoi, nham phat hién nang khiéu va boi dudng, dao tao tai ning cho
dat nudc va dia phuong.

& Té chirc cac hoat dong van hoa, van nghé, thé duc, thé thao, vui choi giai
tri bo ich va hoat dong xa hoi & dia ban dan cu nham dap ing nhu cau sé thich
cua dong dao thiéu nhi.

- Tham muu cho Poan Thanh Nién, Hoi Déng Déi trong viéc huéng dan
phuong phép, nghiép vu hoat dong ctia Nha Thi€u nhi, cau lac bd thiéu nhi, diém
vui choi thi€u nhi, can bd ban chi huy Pdi, phu trach Sao, phu trach Dai.

- Quén 1y, khai thac c6 hiéu qua co s& vat chét, cac phuong tién lam viée ciia
Nha Thiéu nhi.

- Quan ly d6i ngli can bg, nhéan vién cia Nha Thiéu nhi theo céc qui dinh
hién hanh.

- T4 chirc mét sb hoat dong khéc theo yéu cau cla cép trén.

I1. Hién trang tb chirc, bién ché, nhan sw, tai san ciia Nha Thiéu nhi tinh
Bén Tre

1. Vé b may, bién ché

Hién tai Nha Thiéu Nhi c6 12 ddng chi (06 bién ché va 06 hop dong), trong
do:

* Ban Giam doc: 03 dong chi .

- 01 ddng chi Giam dbc.

- 01 ddng chi Ph6 Giam dbc chuyén mén.

- 01 ddng chi Phé Giam dbc phu trach Hanh chinh quan tri.

Nhié¢m vu Gidm doc: Chi dao toan dién, diéu hanh moi hoat dong clia Nha

Thiéu nhi. Gidm déc chiu trach nhiém trudc Uy Ban nhén déan Tinh, Ban Thuong
vu Tinh doan vé cac mat hoat dong cua Nha Thiéu nhi.

+ Phu trach cong tac td chirc, can bd, nhan vién Nha Thiéu nhi.

+ Tham muu véi Ban Thudng vu Tinh doan vé bién phap dau tu xay dung,
st dung, bao quan co s& vat chat, k§ thuat, bao tri trang thiét bi cho hé thong Nha
Thiéu nhi.

+ Chul tai khoan céc ngudn tai chinh co quan Nha Thiéu nhi.

Nhiém vu Phé Gidm doc: 1a nguoi gitp viéc cho Giam dbc, chiu trach
nhiém truc tiép trudc Gidm doc va phap luat vé mot so6 mét cong tac duge phéan
cong:



+ Gilp Gidm déc theo ddi khéi hoat dong dai chung vui choi giai tri cho
thieu nhi.
+ Tryec tiép diéu hanh va chi dao toan bd hoat dong phong nghiép vu.

+ Chju trach nhiém huén luyén, chi dao chuyén mén, nghiép vu cho h¢

théng Nha Thiéu nhi huyén, thanh phd.

+ Thay mét Giam dbc didu hanh chung cong viéc cuia Nha Thiéu nhi khi
Giam doc di vang.

* Phong nghiép vu va boi dudng nang khiéu: 04 ddng chi (02 dong chi
trong bién ché va 02 dong chi hop dong) gom:

- 01 dong chi Trudng phong.

- 01 ddng chi Phé phong.

- 02 ddng chi can bo.

Nhiém vu:

+ T chirc hoi thi, hoi didn céc hoat dong vin héa, van nghé, thé duc thé
thao thuong xuyén tai Nha Thiéu nhi.

+ T chire xéy dung, quan ly cac hoat dong cau lac b, doi nhom chuyén
phuc vu yéu cau thudng xuyén cho Nha Thiéu nhi.

+ T4 chirc cac 16p nang khiéu cho thiéu nhi.

+ T chitc céac loai hinh sén choi dé thuc diy qua trinh hoc tap, ren luyén k¥
nang cdng ddng, phét trién viéc hinh thanh nhan cach thiéu nhi.

_ *Phong hanh chinh quén tri: 05 dong chi (01 dong chi trong bién ché, 04
dong chi hop dong) gom:
- 01 ddng chi Truéng phong
- 01 ddng chi ké toan.
- 01 dong chi thu quy.
- 01 dong chi phu trach céng tac tbng hop bo cdo va vin thu.
- 01 dong chi bao vé.
Nhiém vu:
+ Tdng hop tinh hinh hoat dong Nha Thiéu nhi, bao co thang, qui, nim cho

UBND Tinh, Ban Thuong vu Tinh doan, Ho1 Pdng Poi Trung wong, cac nganh
lién quan.

+ B phan thuong truc vé cong téc chidu sinh, quan ly cac 16p dao tao ning
khiéu, cac 16p hoc cua phong nghi€p vu.

+ Lam céng tac van thu luu trit, gidm sat cdc cong van, van ban, gidy to do
cac phong ban, ban hanh.



+ Quan ly, bao tri toan bd co s& vat chat, tai san, dam bao dap tmg kip thoi
phuc vu nhiém vu co quan.

+ Quan ly cac ngudn thu, chi ctia Nha Thiéu nhi va ké hoach tai chinh, thuc
hién thanh quyét toan ding chinh sach, ché do va dung qui dinh ctia Tai chinh.

2. Tai san, trang thiét bi va tai chinh

2.1. Tai san, trang thiét bi

-Tai sén, va trang thiét bi: Hién nay Nhé‘Thiéu nhi tinh Bén Tre dugc trang bi
mdy moc thi€t bi co ban dap tmg duge yéu cau cong tac cua don vi nhu am thanh,
anh sang, dan, trong, kén, may vi tinh dé ban, may in, may photocopy, mdy scan...

-Tru s& 1am viéc Nha Thiéu nhi tinh: 01 hoi truong 400 chd ngdi, 06 phong
lam viéc.

2.2. Vé Tai chinh

Nha Thiéu nhi tinh Bén Tre hién nay 1a don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam
mot phan chi phi hoat dong theo Nghi dinh 43/2006/ND-CP cua Chinh phi Quy
dinh quyén tu chu, tur chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chic bd may, bién

ché va tai chinh déi véi don vi su nghiép céng 14p, phan con lai duge Nha nudc cap
kinh phi hoat dong.

PHAN III

PHUONG AN THANH LAP TRUNG TAM HOAT PONG THANH THIEU
NHI TREN CO SO TO CHUC LAI NHA THIEU NHI TiNH BEN TRE
TRU'C THUOC TINH POAN BEN TRE

I. Muc tiéu, pham vi, ddi twong hoat dong, tén goi ciia don vi
1. Muc tiéu

La noi doan két tap hop thanh th1eu nhi nhim gido duc, bbi dudng ly tudng,
dao duc cach mang, tham gia xay dung t6 chic Poan, Hoi, Poi vitng manh; dong
hanh v6i thanh nién trén con duong 1ap than, lap nghiép, khoi nghi€p va phat
trién doanh nghiép; tham gia xay du'ng, dao tao va phat trién ngudn nhan luc tré
chat lugng cao; 1a noi sinh hoat, vui choi giai tri lanh manh cho thanh thiéu nhi
tinh Bén Tre; noi cung ung céc dich vu theo nhu cau cla x4 hoi.

2. Pham vi, ddi twong hoat dong va tén goi don vi
2.1. Pham vi hoat dgng

Trung tdm hoat dong Thanh thiéu nhi tinh Bén Tre c6 pham vi hoat dong
trén dia ban tinh Bén Tre va lién két ngoai tinh khi c6 nhu cau.

2.2, Don twgng hoat dong: La thanh nién thiéu nhi trong toan tinh Bén Tre.
C6 d6 tudi tir 05 dén 30 tudi. Ngoai ra con phuc vu céc doi tugng khac khi c6 yéu
cau.

2.3. Tén goi don vi: Trung tam hoat dong Thanh thiéu nhi tinh Bén Tre.

IL Vi tri, chirc ning, nhiém vu



1. Vi tri

Trung tdm hoat dong Thanh thiéu nhi tinh Bén Tre 1a don vi sy nghiép cong
18p tryc thudce Tinh doan Bén Tre, c6 tu cach phap nhén, c6 tai khoan va con dau
riéng. Tru s& dat tai s6 910/1, 4p 1, x& Son Péng, thanh pho Bén Tre.

2. Chirc nang

-La Trung tam gido duc thanh thiéu nhi ngoai nha truong, dinh hudng gido
duc thAm my, gido duc dao dic, k§ ning sdng cho thanh thiéu nhi.

- Tap hop thanh thiéu nhi thong qua t6 chtrc cac hoat dong, tao mdi truong
gido duc toan dién, phat hién ning khiéu va kha ning sang tao cua thiéu nhi
thong qua cong tac dao tao, bdi dudng va hoat dong thuc tién.

- Nghién ctru, tong két, huéng dan, bdi dudng phuong phép nghiép vu, ky
néang cong tac Poan, Hbi, Doi va to chire cac hoat dong nham gbp phan nang cao
chét lugng cong tac Poan va phong trao thanh thiéu nhi trong tinh.

- La vuon wom khéi nghi€p cua thanh nién Bén Tre, hd trg cho Vin phong
Cong dong khai nghiép tinh Bén Tre hoat dong hiéu qua, tich cuc; hd trg thanh
nién khai nghiép va lap nghiép.

- Lién két dao tao, to chuc day nghe tu van va gidi thiéu viéc lam, hoc
nghé, chinh sach lao dong hogc lién quan dén quan hé cung - cau lao dong, cung
tmg lao dong trong va ngoai nudc.

- M& céc 16p dao tao vé ngoa1 ngit, tin hoc va bdi dudng van héa, tap hop va
t6 chirc cac hoat dong hoc tép, vui choi, giai tri lanh manh nhim g6p phan gido
duc va phat trién toan dién thanh thiéu nhi.

- Cung ung dich vu chdm lo cho nhu cdu loi ich ctia thanh thiéu nhi theo quy
dinh cua phap luat.

3. Nhiém vu

- T chirc cac hoat dong tuyén truyén, gido duc truyén thong cach mang, ly
tudng cong san, giao duc cong dan thong qua cac chuong trinh 18 hoi, néi chuyén
chuyén dé, gip mat, giao luu véi cdc nhan vét tiéu biéu (anh hing, chién si, nghé
si. nha van, nha tho...) vao céc ngay 1€ ky niém trong ndm, cac sy kién chinh tri
cta tinh theo chil diém sinh hoat Poan, Hoi, Dgi.

- Duy tri va thanh 1ap cac cau lac bg, cac t, doi, nhém chuyén...vé khoa
hoc k¥ thuét, huéng nghiép, thAm my, van hoa - nghé thuat, thé dyc - thé thao, k¥
ndng cdng tac thanh thiéu nhi va cac hoat dong x& hoi nhim phét hién ning
khiéu, bdi dudng, dio tao tai ning cho thanh thiéu nhi.

- Pao tao hodc lién két dao tao, to chic day nghe tu van va gi6i thiéu viéc
lam, hoc nghé, chinh sach lao dong hodc lién quan dén quan hé cung - cau lao
dong, cung ung lao dong trong va ngoai tinh; Lam d4u mdi két nbi giita cac
doanh nghiép, cac nha dau tu véi thanh nién cé y tudng, du 4n khoi nghiép, thanh
1ap va phat trién doanh nghiép.



- Té chtrc c4c hoat ddng vian hoa - vin nghé, thé duc - thé thao, vui choi giai
tri b ich va cac hoat dong x4 hdi tai dia ban dan cu nham dap ung nhu cau, s&
thich ctia déng dao thanh thiéu nhi, dinh huéng gido duc thAim m¥, gido duc dao
dirc, k§ ning séng cho thanh thiéu nhi.

- Dinh huéng cho thanh thiéu nhi vé hoc tdp nang cao trinh do, nghé nghiép,
to chirc phoi hop cac don vi chiic nang, céc co sé day nghé cho thanh nién.

- Tham muu Ban Thuong vu Tinh doan vé viée hudng dan phuong phap,
nghi€p vu cho hoat dong déc thu lién quan dén cong tac thiéu nhi trong toan tinh,
mdt s6 van dé lién quan dén cong tic quan 1y thanh thiéu nhi

- St dung va phét huy tt ca cac ngudn luc tao diéu kién cho Trung tim t6
chirc cac hoat dong phuc vu phong trao Poan, Hoi , P41 va nhiém vu chinh tri, xa
héi & dia phuong, coi do6 1a hinh thtrc gidao duc thiét thuc cho thanh thiéu nhi.

- Hop tac va lién doanh véi céc t6 chirc, c4 nhan trong va ngoai tinh dé thuc
hién chirc nang nhiém vu cua minh; dong thoi cung tmg dich vu nhu cau x4 hoi
theo dung quy dinh cua phap luat nham bd sung ngudn thu cho Trung tim, tao
diéu kién cho Trung tAm phét trién va hoat dong ngay cang hiéu qua.

- Ngoai cac nhiém vu trén Trung tdm con thuc hién mot s6 nhiém vu thuong
xuyén khac trong chirc nang theo ding quy dinh cta phép luat.

II. Co céu to chirc bd may

1. Ban Gidm ddc: Gdm 1 Giam d6c va 02 Ph6 Giam déc

- Giam dbc 1a nguoi dung dau don vi chiu trach nhiém trude phap luat va
Ban Thuong vu Tinh doan vé toan bg hoat dong cua Trung tam. Gidm d6c Trung
tdim do Ban Thudong vu Tinh doan bd nhiém trén co s& dugc su dong y cua
Thuong truc Tinh uy.

- Phé Giam dbc: 1a can bo chuyén trach giup viéc cho Giam dbc & cac linh
vuc chuyén mén duge Giam doc phan cong va chju trach nhiém trude Giam doc,
trude phap luét vé nhiém vu duoc phéan cong theo quy dinh cta phap luét. Pho
Gidm déc do Ban Thuong vu Tinh doan ky bd nhiém theo dé nghi ctia Giam dbc
Trung tam.

2. Cac phong chuyén mon

2.1. Phong Tb chirc - Hanh chinh ¢6 nhiém vu tham muu cho Ban Gidm déc
vé cong tdc can bd, quan ly tai san, trang thiét bi, quan ly tai chinh, cong tac d6i
ngoai, cong tac van thu - luu trlt, cong tac thi dua, khen thudng, thu quy trung
tam.

2.2. Phong nghiép vu cong tac thanh nién: c6 nhiém vu tham muu t6 chtrc
cac sy kién Doan, Hoi; hudng dan phuong phap nghiép vu thanh nién; ho trg, tu
vén thanh nién trong céc linh vyc: Phat trién kinh té, gido duc k§ ning song; quan
ly, théng ké tong hop tinh hinh kinh doanh ctua Trung tdm va phan tich dénh gié
két qua thug hién ké hoach kinh doanh cta Trung tdm; Tham muu thyc hién céc
ndi dung vé khéi nghiép va 1ap nghiép cua thanh nién, Vuon wom khéi nghiép



thanh nién Bén Tre, ho tro cho Van phong Cong ddng khai nghlep tinh Bén Tre
hoat dong, 1am cau ndi gifta cac doanh nghiép, cac nha dau tu véi thanh nién, hd
trg thanh nién khoi nghiép, phat trién doanh nghiép; Lién két dao tao, t6 chirc day
nghd, tu van va gidi thidu viéc 1am, cung tmg lao dong trong va ngoai nudc.

2.3. Phong nghiép vu cong tac thidu nhi: ¢6 nhiém vy tham muu, huéng dan
phuong phép, nghiép vu hoat dong Doi TNTP H6 Chi Minh; dinh huéng gido
duc thdm m¥, gido duc dao duc, k¥ ning song cho thanh thiéu nhi, duy tri va
thanh 1ap cac Cau lac bg, didm vui choi thiéu nhi, can bd Ban Chi huy Ddi, phu
trach sao, phy trach Doi; Tham muu thyc hién céc hoat dong giao duc truyén
thdng, van héa - nghé thuat, thé dyc - thé thao, vui choi b ich va cac hoat dong
x4 hoi nham dép tmg nhu cu, s& thich cua dai da s6 thanh thiéu nhi.

* Trudng, Pho cac phong do Giam déc bd nhiém trén co sé dong y clia Ban
Thuong vu Tinh doan.

IV. Co ché tai chinh, co ché hoat dong

Trung tdm hoat dong Thanh thiéu nhi tinh Bén Tre 1a don vi su nghiép cong
14p hoat dong dudi sy quan ly cua Tinh doan Bén Tre.

Hoat ddng tai chinh ctia Trung tdm dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh
cia Nha nudc. Nha nudc s€ chi tra luong cho cac bién ché duoc giao va hop
ddng theo Nghi dinh 68 ctia Chinh phu.

V. S6 lwong nguoi lam viée, vi tri viée 1am, tru s, trang thiét bi

1. Bién ché (56 ngwoi lam viéc)

Bién ché ctia Trung tAm hoat dong Thanh thiéu nhi tinh Bén Tre 1 bién ché
sy nghiép tryc thuge Tinh doan Bén Tre. Can cir chic ning, nhiém vy Trung

Tam, Gidam déc Trung tAm sé& thong nhat v6i Ban Thuong vy Tinh doan bao cdo
Ban T4 chuc Tinh uy xem xét, dé xuat Ban Thuong vu Tinh ty cho y kién.

* Bién ché dé xuét: 12 bién ché chinh thirc, 03 hop dong theo Nghi dinh 68,
trong do t1ep nhén tir Nha Thiéu nhi chuyén qua 06 bién ché, dé xuét tang thém
06 bién ché, dugc bd tri nhu sau:

1.1. Ban Giam doc: 03 nguoi
1.1.1. Gidm dbc
- Quan ly diéu hanh hoat dong ctia Trung tim theo ché d6 thu trudng; 1a
ngudi to chirc, chi dao thuc hién nhiém vy cua Trung tdm. La nguoi dung dau

don vi chiu trach nhiém truéc phép luat va Ban Thuong vu Tinh doan vé toan bd
hoat dong ctuia Trung tam.

- Phu trach cong tac Té chtc hanh chinh dong thoi tham muu cho Ban
Thuong vu Tinh doan vé ké hoach hoat dong, cong tac tuyén dung, bb tri, quy
hoach, dao tao, bdi dudng, théi viée, diéu dong, bd nhiém, khen thudng, ky luét,
danh gia, nghi huu, nghi viéc dbi v6i can bd cua Trung tdm hoat dong Thanh
thiéu nhi tinh Bén Tre. La chil tai khoan c4c ngudn tai chinh ctia Trung tm.
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- Gidm d6c Trung tdm do Ban Thuodng vu Tinh doan bd nhiém trén co s&
duoc sy dong y ciia Thuong true Tinh ay.

1.1.2. Phé Gidm doc: Gdom 02 dong chi, 1a nguoi gitp Giam ddc chi dao,
diéu hanh mot sb linh vuc chuyén mén va chiu trach nhiém truéc Giam déc,
truéc phap luat vé nhiém vu duoc phan cong theo quy dinh cua phap luat. Pho
Giam dbc do Ban Thuong vu Tinh doan bd nhiém trén co s& dé nghi ciia Gidm
doc.

- 01 Phé Gidm doc phu trdch nghiép vu cong tde thanh nién: Truc tiép phu
trach chi dao viéc tham muu t6 chirc cac su kién, cac hoat dong 18 hoi, gido duc
truyén thong, bdi dudng, hudn luyén k§ ning cong tac thanh thiéu nién; tim kiém
va phat trién quan hé véi cac khach hang va dbi tac tiém ning dé dam phan ky
két hoat dong kinh doanh; Phu trach cong tac dao tao, huéng nghiép va hd tro
thanh nién khéi nghiép.

- 01 Phé Gidm doc phu tréch nghiép vu cong tdc thiéu nién, nhi dong: Truc
tiép phu trach chi dao viéc tham muu, xay dung cac mo hinh, phuong phap cong
tac Poi TNTP Hd Chi Minh; Tham muu thuc hién cong tac gido duc dao dirc, 16i
sdng va dao tao k§ ning, nghiép vu cho thiéu nién, nhi dong.

1.2. Phong Tb chirc - Hanh chinh: 03 nguoi

- 01 Trudng phong (trinh do Dai hoc tro Ién): Phu trach cong tac t6 chirc
hanh chinh, tham muu céng tac tuyén dung, dao tao, bo1 dudng, khen thuong, ky
luat, danh gia can bo.

- 01 Phé Trudng phong kiém téng hop (trinh dé Pai hoc tré 1én): Tham
muu viéc sir dung co s vat chét, k¥ thuat, hau can phuc vu cho céc hoat dong va
phuc vu cho doi séng can bd cong nhan vién trong co quan, tha quy Trung tam.
Dé xuét, quan ly phuong tién di lai, tién nghi 1am viéc va bao cdo téng hop hoat
dong cua Trung tam.

- 01 K& toan (trinh d¢ Trung cdp tro lén): Lap bao cao tai chinh cua Trung
tdm; Lap du toan nam, ké hoach thu chi tlen m4t cua Trung tdm hoat dong Thanh
thiéu nhi; Thuc hién cong tac quyét todn tat ca cac ngudn kinh phi cua Trung tam.
Thyc hién céc nghiép vu ké toén (Ky cdc chumg tir thu chi; vao so nhat ky, s6 cdi;
ldp bang cdn doi tai khoan, ...), kiém tra nguon thu hang thang, quy, ndm. Quén ly
tai san, trang thiét bi ¢6 dinh ctia Trung tam.

1.3. Phong Nghiép vu cong tac thanh nién: 03 nguoi

- 01 Trudng phong (trinh do Dai hoc tr¢ lén): Phy trach chung viéc tham
muu t6 chirc céc su kién, cac hoat dong 18 hoi, giao duc truyén théng, bdi dudng,
huan luyén ky néng cong tac thanh thiéu nién; de xut céc giai phap nham duy tri
va thuc day hoat dong kinh doanh; lam cau ndi giira cac doanh nghié€p, cac nha
dau tu v&i thanh nién, hd tro thanh nién khéi nghiép, phat trién doanh nghiép.

- 01 Phé Trudng phong (trinh dé Dai hoc tré [én): Tham muu, giup viéc cho
Truong phong; Phu trach xay dung chién lugc kinh doanh, 1ap, trién khai thuc
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hién ké hoach, phu trach céc hoat dong 18, hoi, gido duc truyén théng cho thanh
nién hudng dén cong tac, nghiép vu clia céc hoat dong déc thu cia Poan, Hoi.

- 01 Ph6 Trudng phong (trinh d6 Dai hoc tro én): Tham muu, giup viéc cho
Trudng phong; Phu trach cac hoat dong tu van, hudng nghiép, giup dd thanh nién
trong cac linh vye: Tham muu m& céc 16p dao tao, day nghé, tu vén, giéi thiéu
viéc lam va xuit khau lao dong. Tham muu t6 chirc thuc hién hoat dong kinh

doanh.

1.4. Phong nghiép vu cong tac thiéu nhi: 03 nguoi (DPia chi: 106/1,
Duwong 30/4, phwong 4, thanh phé Bén Tre).

- 01 Trudng phong (trinh do Dai hoc trdé 1én): Phu trach chung viéc tham
muu cac m6 hinh hoat dong Doi TNTP Hb Chi Minh, cac cdu lac bg, diém vui
choi thiéu nhi, két n6i voi can bd Ban Chi huy Déi, phy trach sao, phu trach Doi;
Tham muu thuc hién céc hoat dong gido duc truyén thong, vin héa - nghé thuat,
thé duc - thé thao, vui choi b6 ich va cac hoat dong x& hoi nham dap tmg nhu cau,
s thich cua dai da s6 thanh thiéu nhi.

- 01 Phé Trudng phong (trinh dé Pai hoc tré 1én): Tham muu, gitp viéc cho
Trudéng phong; Phy trach xdy dung cdc mo hinh, phuong phép cong tac Doi thiéu
nién tién phong H6 Chi Minh ngoai nha trudng, xdy dung cdc chuong trinh, ké
hoach hoat dong, huéng dan nghiép vu cdng tac Ddi va cac cau lac by Doi, nhom

chuyén.

- 01 Ph6 Trudng phong (trinh @6 Dai hoc tré lén): Tham muu, gitp viéc cho
Truéng phong; Phy trach cac 16p nang khiéu thude vé linh vuc thim my, nghé
thuét, sang tao nhu: hat, mua, dan, trdng - keén, hoi hoa, rén chit, nir céng...va cac
16p nang khiéu cho cac em thiéu nhi, chiéu sinh, quan ly, lam viéc véi céc cong
tac vién, gido vién giang day cac 16p nang khiéu. Tham muu mé cac 16p tap huan
k¥ nang cho thanh thiéu nhi.

2. Vi tri viéc lam gfin v6i hoat dong nghé nghiép (hop dong lao dong
ngoai bién ché).

2.1. Chuyén vién Phong Nghiép vu cong tdac thanh nién

Thuc hién céng tac tong hop, thong tin bdo cdo cac ndi dung hoat dong clia
phong phu trach, thuc hién viéc luu tri¥ hd so, vin ban cia phong; Nghlen clru
tham muu, dé xuét cac hoat dong cua Phong nghiép vu cong téc thanh nién; Thuc

hién céc nhiém vu khic do Ban Gidm dbc Trung tdm va lanh dao phong phén
cong.

2.2. Chuyén vién Phong nghiép vu cong tic thiéu nhi

Thuc hién cong tac téng hop, thong tin béo céo cac ndi dung hoat dong cia
phong phu trach, thyc hién viéc luu trix hd so, bin ban cua phong; Nghién ctiru
tham muu, dé xuét cac hoat dong cla Phong nghi€p vu cong tac thiéu nhi; Thuc

hién céc nhiém vu khac do Ban Giam dbc Trung tdm va lanh dao phong phan
cong.

3. Vi tri viéc 1am gén véi cong viéc hd trg, phuc vu: (hop dong lao dong)
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- 01 Vin thu luu trit, trinh d6 Cao déng trd 18n (hop dong): Tham muu viéc
tiép nhan van ban dén, chuyen van ban di, luu trit hd so va phu trach tong hop, thi
dua khen thuéng, ky luét va hé tro phuc vu cac hoat dong ctia Trung tam.

- 01 Nhan vién tap vu: (hop dong theo Nghi dinh 68 ciia Chinh phu) Trinh
do: 9/12 tré 1€n: Thuc hién vé sinh va lau don gon gang co quan, hdi trudong, nha
an, nha nghi...

- 02 Nhan vién bao vé Trung tdm: (hop dong theo Nghi dinh 68 ciia Chinh
phu), Trinh d6: 12/12.

- 01 Nhan vién 1i xe (hop dong), Trinh d6: 12/12 tr& 1én c¢6 bang lai xe ddu
D tr¢ 1én.

- Cong tac vién Trung tAm: Cin cir vao tinh hinh thuc té s& xay dung luc
luong cong tac vién phu hop véi hoat ddong ctia Trung tam.

4. Tru sé va trang thiét bj
- Tru s& dat tai s6 910/1, ép 1, x& Son Pong, thanh phb Bén Tre.

- Phbng nghiép vu cong tac thiéu nhi dat tai 'sé 106/1, Buong 30/4, phuong
4, thanh pho Bén Tre (tru so hién tai cua Nha Thiéu nhi).

- Trang thiét bi cia Trung tim: Mot phan dugc t1ep nhan tir Nha Thiéu nhi
chuyén qua, phan con lai dugc trang bi méi theo yéu cau nhiém vu.

VI. Xac dinh s0 ngwoi lam viéc

Theo danh muc vi tri viéc 1am néu trén, sé luong ngudi 1am viéc trong
Trung tdm Hoat dong Thanh thiéu nién dugc xac dinh nhu sau:

A )
TT VI TRi VIEC LAM DA g
lam viéc
Vi tri viéc 1am gén véi cong viée linh dao, quan ly,
I ke 11
dieu hanh
1 | Gidm dbc 01
2 | Phé Giam déc 02
3 | Truong phong 03
4 | Pho trudng phong 05
II | Vi tri viéc 1am gin véi hoat dong nghé nghiép 02
Chuyén vién Phong Nghiép vu cong tac thanh nién
5 P Ne feA A 01
(hop dong ngoai bién ché).
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6 Chuyén vién Phong nghiép vu cong tac thiéu nhi (hop 01
dong ngodi bién ché).

III | Vi tri viéc lam giin véi cong viée hé tro, phuc vu 06
7 | Ké toan (trong bién c‘hé'). ‘ 01
8 | Van thu (hop dong ngodi bién ché). 01
9 | Nhan vién tap vu (hop dong 68) 01
10 | Nhén vién 14i xe (hop déng) 01
11 | Nhan vién béo vé (hop dong 68) 02

Tong s6 vi tri viéc 1am 19
Téng s6 bién ché dé xuat 12

VIL X4c dinh co ciu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
- Vién chtrc tuong Ung v6i chtc danh nghé nghiép hang III: 11/12, dat
91,7% tong sd.
- Vién chirc tuong ung voi chuc danh nghé nghiép hang IV: 01/ 12 dat 8,3%
tong sd.

PHAN VIII
TO CHUC THUC HIEN

- Ban Thuong vu Tinh doan xay dung Pé 4n g 14y ¥ kién rong rii cac don vi
c6 lién quan va hoan chinh trinh Thuong tryc Tinh Gy xem xét cho y kién trong

thang 02/2017 hoan thanh.

- Sau khi dugc Ban Thuong vu Tinh Uy phé duyét dé an, Ban Thuong vu
Tinh doan phéi hop Ban Tb chtrc Tinh ty tham muu Ban Thuong vu Tinh Uy ra
quyét dinh thanh 1ap Trung tdm hoat dong Thanh thiéu nhi tinh Bén Tre, du kién

15/3/2017 hoan thanh.

- Ban Thuong vu Tinh doan chu tri phdi hop cunig Ban Té chire Tinh uy, S&
Noi vu va cac don vi lién quan kién toan bd may bién ché vi tri, viéc lam trinh

Tinh ty, du kién cudi thang-3/2017 hoan thanh.

- Ban Thuong vu Tinh doan xay dung quy ché hoat dong, bd nhiém cac
chic danh theo phén cép quan ly can bd, dinh hudéng ndi dung dam bao cho
Trung tdm di vao hoat dong 6n dinh, du kién dau thang 4/2017.
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PHAN VIII
CAC NOI DUNG PE XUAT VOI TINH UY

- Tran trong dé xuét Thuong truc Tinh Uy c6 su chi dao cac S&, nganh c6
lién quan trén co s chuc nang nhiém vu ctia minh phéi hop véi Ban Thuong vu
Tinh doan hd trg, tao moi diéu kién thuén loi dé Trung tdm hoat dong Thanh
thiéu nhi tinh Ben Tre hoat dong hi€u qua.

- P& xuét Tinh Gy xem xét cho chil truong phan b bién ché va kinh phi dé
Trung tdm sém dugc dua vao hoat dong, dap img dugc nhu cau, nguyén vong cua
thanh thi€u nhi tinh nha

Trén déy 1a Pé 4n Thanh lap Trung tam Hoat dong Thanh thiéu nhi tinh Bén
Tre trén co s& td chirc lai Nha Thiéu nhi tinh Bén Tre, Ban Thuong vu Tinh doan
kinh trinh Tinh uy, Uy ban nhan dan tinh, cdc nganh c6 lién quan xem xét cho y
kién./.

TM. BAN THUUN G VU TINH POAN
Noi nhan:
- Thuong true Tinh uy;
- HDND tinh;
- UBND tinh;
- Ban Dén véan Tinh uy;
- Ban Té chuc Tinh ty;
- S& Tai chinh;
- So Noi vu;
- BTV Tinh doan; :
- Ban TC-KT Tinh doan; Nguyén Thi Hong Nhung
- Luu VT.




